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| QUY TRIiNH Ma hiéu: QT.VP.37
. THI TUYEN VIEN CHUC
Ban Quan ly :
Khu kinh t& | Lan ban hanh 01
Ngay ban hanh ~ /10/2024
1. MUC PICH

- Quy dinh trinh tu tiép nhén, thoi gian, thu y hd so lién quan dén thu tuc Thi tuyén
vién chtrc thudc tham quyén cua Ban Quan ly.

2. PHAM VI

T6 chire )
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
Céac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

a. Dinh nghia

Khong

b. Viét tit

- BOLKKTTLC Ban Quan ly Khu kinh té tinh Lai Chau
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- Co quan hanh chinh nha nuéc CQHCNN

- Vén phong VPl




Ban Quan ly

QUY TRINH Ma hiéu: QT.VP.37
THI TUYEN VIEN CHU'C

Khu kinh té Lan ban hanh 01

Ngay ban hanh ~ /10/2024

5. NOI DUNG QUY TRINH

8.1

Yéu cAu, diéu kién thue hiégn TTHC

3.2

Ban | Ban

Thanh phan ho so
PSR chinh | sao

Phiéu dang ky dy tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
50 85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghidinh | X
so 115/2020/ND-CP.

53

S6 lwong hod so: 01 bd

5.4

Thoi gian

- 210 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1€ theo quy dinh.

5.5

Noi tiep nhéan ho so

B phan Tiép nhan va Tra két qua cia BQL Khu kinh té tinh

5.6

Phi/Lé phi

1.Phi thi tuyén vién chie:

_ Dudi 100 thi sinh mac thu 500.000 déng/thi sinh/lan du thi

- T 100 dén dudi 500 thi sinh mure thu 400.000d/thi sinh/ lan du thi
~Tir 500 thi sinh tré 1én mre thu 300.000 dong/thi sinh/ lan du thi

2. Phi phiic khao: 150.000 dong/ bai

Dud

Quy trinh xir Iy cong viée

- Bude 1: Thi sinh ¢6 nhu cau du Fuyén ndp hd so Phiéu diang ky du tuyén theo mau s6 01
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Bude 2: Hoi dong tuyén dung vién chure kiém tra Rhiéu dang ky du tuyén, t6 chire thi
tuyén. to chirc phue khao, thong bao ket qua thi tuyén;

- Bude 3: Nguoi 6 tham quyén theo phan cép ra Quyét dinh tuyén dung vién chuc;




Ban Quan Iy |

! QUY TRINH Ma hiéu: GT.VP.37
THI TUYEN VIEN CHUC

B ki | Linbanhanh Ol

Ngay ban hanh ~ /10/2024

- Bude 4: Vin thu Ban Quan ly dong dau, phat hanh chuyén B Phan Tiép nhan va Tra
két qua va gui dén thi sinh tring tuyén.

o Phiéu kiém sodt quad trinh gidi quyét ho so — BM 04 phai dwoc thuc hién tai timg
budc cong viéc,

e . B S % s sl = ; % £ o .
= | o Cdc budc va trinh ti céng viéc co thé dwoc thay doi cho phit hop véi co cau t6 chire
_3 va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciua moi COHCNN.
o Tong thoi gian phdn bé cho cde bude cong viéc khéng vuot qua thoi gian quy dinh
hién hanh cua thu tuc nay
5.8 | Co so phap ly

- Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Ludt stra d6, b sung mot so diéu cua Lut Can bo, cong chire va Luat Vién chirc ngay
25 thang 11 nam 2019:

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuc;

-Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, b6 sung mot
56 dicu cua Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, su dung va quan ly vién chire;

-Thong tw s6 06/2020/TTBNV ngay 02/12/2020 ctia Bo Noi vu ban hanh quy ché t6
chire thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chire, thi ndng ngach cong chire, thi hodc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Th(’)ﬂg tur s6 92/2021/TTBTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai Chinh quy dinh mocs thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung

-Quyét’dinh s6 41/2021/QD-UBND cua UBND tinh Lai Chau ban hanh quy dinh
phan cap quan ly can bg, cong chire, vién chire thue tham quyén quan 1y cia UBND
tinh Lai Chau
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6. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu mau

1. | BM.VP.37.01 | Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. | BM.VP.37.02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3. | BM.VP.37.03 | Phiéu tu chéi tiép nhan giai quyét ho so

4. | BM.VP.37.04 | Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

5. | BM.VP.37.05 | Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

6. | BM.VP.37.06 | S6 theo ddi ho so
Phiéu dang k¥ du tuyén (Mau s 01 — Kém theo Nghi dinh sé :

T BV ST | o e s finh o 1LS020NE-CP gl
dung, st dung va quan ly vién chirc

7. HO SO LUU

TT | Tai liéu trong ho so

1. | Sé theo ddi hd so

2. | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

3. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

4. | Phiéu ding ky du tuyén

Hb so dugce luu tai don vi xtr Iy chinh, truc tiép. Sau khi hét han, chuyén ho so xuéng don vi

luu trit cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.




BAN QUAN LY KHU KINH TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO PHAN TIEP NHAN Péc lap - Ty do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sb:..../BPTNTKQ Lai Chau, ngay ... ... thang ... ... nam ... ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma ho sor......
Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua - Ban Quan Iy Khu kinh té tinh Lai Chau
Ti€p nhAN O SO CUAL 1ovevvvvirirenieiereiierieceesaeeeeeeeebnneeeeenneeseenecanansseeseesbans
BB GIULL v s swssamssessusscsiesioscos e smasn o arasetaons s s e s s o i LB NS ARSI
S6 dién thoai: .........vveeeveeiieeeeiiinnns EMail: ..o
Noi dung yéu céu giai quyet .......................................................................

Thanh phan hé so ndp gom:

s T O P S T R S B LTS3
o T R A T T A P R RS
T
L T —
S6 lugng ho s0:...eevvnen.n.. (b0)
Thoi gian giai quyét ho so theo 10 a1 )11 CEm—— ngay
Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:... gio..., phut, ngay ... .thang....nam....
Dang ky nhan k&t qua tai: ............ooieeiiineeninnn,
Vao S6 theo ddi ho so, Quyé 1 SO% e SOthG (Wi,
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguoi tiép nhan ho so néu la
biéu mau dién tir)
Ghi chi:

- Trudng hop chua thiét lap duoc H¢ thdng thong tin mot clra dién ti, Gidy tiép nhan va hen tra két qua duoc
lap thanh 2 lién; mét lién giao cho td chire, ¢ nhan ndp hd so trong trudng hop nop truc t1ep, nop qua dich vu
buu chinh céng ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QE)-TTg mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soét qué
trinh giai quyét hd so (BM.VP.01.05) va duge luu tai Bo phan Mét cira;- To chirc, ca nhan c6 thé dang ky

nhan két qua tai B phan M6t cira hodc tai nha (tru so té chiic) qua dich vu buu chinh.

BM.VP.37.01




BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN Péc lap - Tu do - Hanh phiie
VA TRA KET QUA
Sb:... ./HDHS Lai Chau, ngay ... ... thang ... ... nam ... ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

5 T o SO U R e ——
NOi dung Y& CAU ZIA1 QUYEL: «.evvverrentirineiineeeieeeiieeeneriaenin e eeieenieeannes
BRETE CIRER s cusunmcrsacnsucamssmosenons st s s e B 188 BRSOt kA G R
SO dieN thol. .. .vvveeeeeeeeee e, FERBILE. s camcscn semmamemasmmsmsmncirs S0 R

Yéu cau hoan thién ho so gdom nhitng ndi dung sau:

Lo R0y < omsncamnsvonwssmmens s v s W R SR e AR SR S S S T U U SR RS e v

Trong qua trinh hoan thién ho so néu ¢6 vudng mac., Ong/Ba lién hé
i sodion thoal s ssumsvssussemsarss dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ré ho tén)
(Chit ky 56 cuia Ngwoi hieéng dan néu la
biéu mau dién tir)

BM.VP.37.02




BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA
S6:...../BPTNTKQ Lai Chdu, ngay ... ... thing ... ... nam .. ..

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
B phan Tiép nhan va Tra két qua - Ban Quan Iy Khu kinh té tinh Lai Chau

TIED TR N0 BU B sams v st s e e A 0 A R S TR Sy S M S SRS

SG dien thoai: ..oovvveeeie e 211 1| SR sy o g s
NOi dung Y&U CAU GIAT QUYEL ... oeie et

Qua xem xét, B§ phin Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd
so nay voi ly do cu thé nhu sau:

............................................................................................................

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chi¥ ky 56 ciia Nguoi tiép nhan ho so néu
la biéu mau dién ti)

Ghi chi: Truong hop chua thiét !ap dugc H¢ !hong théng tin mét cua dién tu, theu duwoc lap thanh 2
lién: mét lién giao cho t6 chire, cd nhdn np hé so trong trieomg hop nép true tiép, ngp qua dich vu buu
chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/0D-TTg ; mot lién dwoe luu tai Bo phén Tiép nhdn va Tra két
qua.

BM.VP.37.03




BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA
84:..../PXL-KTCK Lai Chdw, ngay ...... thang ... ... nam ... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA
711101 o L e L

Ngay .thang...nam ..., Ban Quan ly Khu kinh té tinh Lai Chau tiép nhan gxai quyét
ho so d& nghi giai quyet thu tuc hanh chinh (%én thi tuc hanh chinh) cia Ong/Ba/T6
11 L TR0 i

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: .....gio..., ngay....thdng...nam...

Tuy nhién dén nay, Ban Quan ly Khu kinh té chua tra kel qua giai quyet hé so cua
Ong/Ba/T6 chuc......... dung thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két qua.

Ban Quan Iy Khu kinh té xin 18i Ong/Ba/Té chirc va sé tra két qua giai quyét ho so

cho Ong/Ba/T6 chirc vao ngay ....... thang ... ndm ......
Mong nhan dugc sy thong cam cua (f)ng/Ba/fl*(;) chire........ vi su cham tré nay./.
TRUONG BAN
(Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky s6 cua Thi truong co quan, don vi néu la
biéu mau dién tir)

BM.VP.37.04




BAN QUAN LY KHU KINH TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sé:...../ BPTNTKQ Lai Chéu, ngay ... ... thing .. ... nim ... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

ME SO HO SO - evee et e e,
Co quan (b0 phan) giai QUYEL DO SO: ....eeieeeeiiee e et
Co quan phdi hop giai QUYEL N0 SO: ......eeee et
KET QUA GIAI
» n QUYET
TENCoouAN | OOLGIANGIALNHON | wocoermie  (GEICHT
HO SO - .
han/dang han/qua
han)
...g10.. .phtt. ngay ... thang ...
1. Giao: nam....

Nguwoi giao | Ngwoi nhan

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua

o DA

...gio...phut, ngay... thang...

L CRIRR i o o nam....

2 NHENT v e Nguoi giao | Nguwoi nhin
...gi0...phut, ngay ... thang ...

1. Giao: .............. nam....

P 51) i L L ———— Nguoi giao | Nguwoi nhian

BM.VP.37.05




R —— ...g10...phut, ngay ... thang...
nam....

2. Nhéan: Nguwoi giao | Nguoi nhin

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua

Ghi chii:

- Truong hop ho so dugc c‘huyé‘n qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh sé 45/2016/0P-
TTg thi thoi gian giao, nhdn ho so va viée ky nhan thé hién trong hoa don cua co quan Buu chinh,

- Két qua giai quyét hé so do bén nhdn nhdp thong tin/ ghi khi nhdn ban giao hé so.

- Truong hop Hé thong thong tin mét cuea dién tir chuwea vdn hanh, ngudi gzao va nguoi nhan phai ky va ghi ro
ho tén. Khi H¢ théng théng tin mét cira dién tir da vdn hanh, viée luu vét dwoc thiee hién tie déng va thé hién

trén mdu phiéu dién tir.

BM.VP.37.05




BAN QUAN LY KHU KINH TE

BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:...../ BPTNTKQ Lai Chau, ngay ... ... thang ... .. nam .. ...
SO THEO DOI HO SO
) Co Nhén va Tra két qua
Tén to| Dia an
orp| M3 | Tén |chire,| chi c‘;‘)‘f b | Phurong
hd so| TTHC | ca |sb dién| .. lth’fm Hen tra|Tra ket| thire B
& | gial || A £ . + - z,| Ky nhan
nhan | thoai : |ho so|két qua| qua |nhan ket
quyet .
qua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chii: S6 theo doi ho so dwoc ldp theo timg linh viee hode nhém linh vue tai Bé phan Mot cua.

BM.VP.37.06




Méiu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii sira doi, bo sung mot
$6 diéu ciia Nghi dinh 6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phic

weeeey Hgay.... thang.... ndm....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

. 7i tri dur tuvén®:
(Anh 4x6) Vi Tl A Oyen ™o s smanne s s s e s e

Do Vi BRI vosssvmsvvi s R R

. THONG TIN CA NHAN

L L i R T T Ty
I LTy B3 L T I —— Nam® o Nito

L B B s e e s
S6 CMND hodc Thé ciin cude cong dan: ............ BBAT DT cciinsssnsns Noi CAp: vevvvvvrennnn.

SG dién thoai di dOng: ..o.oeveeeeeeeeeeeeeeeeieiiia, B e e R i s

B B Ty vt e e Sl 501 A A8 A AL PR B A Al A

ITinh trang strc khoe: ........................ L1111 B To 1 . SCAR BENEY covsnasanisis s kg

Trinh dO VAN hOA: ..o e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Qué quén, nghé nghiép, chire danh, chire vu, don vi cong tic,
hoc tip, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cdc té chire
chinh tri - xa hdi)

Mébi quan
hé

Ngay, thang,

Ho va tén RS
nam sinh

L. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO




Ngay, thang, i Y B g e = . . % :

Ténitruing ev'sd| namchpvon Tillll‘l dg ’van SOUhlgl.:l' cua Ch‘uyen ngmllh Nganh Hll’lh Xe!-J loai
& taouclp Bing; chim bing, chirng| vin bing, dao tao (ghi oo thire bang,

= éhi’ & chi chirng chi [theo bing diém) *" | dao tao | ching chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu co)

Tir ngay, thang, nam dén

: . > 2 i, don vi cb .
ngay, thing, nim Co quan, to chire, don vi cong tac

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
BRVR o e (T R  RE AR OR RN ——

T R im0 B G S KSR 3 S S e s

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bao tuyén dung khong cé cdc vi tri viéc lam dwoc ddang ky 02 nguyén vong thi thi
sinh khéng dién phan nay):

= Wi i vite T QUGN (% ... o T D0 0 S o s G

A TVOTUVE S+ o cccmmusmosssrsmsmmismensisicion A S AV A S O s it

3. Pang ky dy thi mdn ngoai ngiv (D61 voi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuvén dung khéng véu cau ngogi ngir
thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Ping ky du thi ngoai ngi *":
Tiéng Anh O Tiéng Nga o Tiéng Phap 0 Tiéng Pic 0 Tiéng Trung Qubc O

[Ngoai ngir khéic theo yéu TR VTR VIBEIATY »omrrmis s s s S Ao S M G St

3.2. Mién thi ngoai ngir do (néu E0)3 cmmmmonmpnnmmn s s n s s s A B R s e

4. D6i twong W N (MEU €O): ..oeriiiiiiii ittt e et




Téi xin cam doan va chiu trach nhiém trude phap luat vé thong tin cung cdp trong Phiéu dang ky dy tuyén nay va
cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi nhén dugc thong béo tring tuyén.

Ghi chii:

1. Ghi dling tén v tri viéc lam déng ky du tuyén
theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dung déi vai timg nguyén vong theo ding
Théng bdo tuyén dung:

3. Tich déu X vao 6 tuong (ng;

4. Cha, me dé; vo (chdng); con dé; anh, chi, em
rudt;

5. Tich ddu X vao 6 tuong ung.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

BM.VP.37.07
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