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1. MUC PICH

Quy trinh nay nhim dua ra nhitng nguyén tic bao dam cong tac thanh toan tai chinh
ctia Ban theo dting quy dinh ctia B Tai chinh, nhim dap tng duoc yéu cau cong viée, tao
diéu kién thuan loi ¢ho can bd cong chire, vién chirc va nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

2. PHAM VI AP DUNG
- Ap dung véi viée chi tiéu tai chinh cta co quan tai Ban.

- Ap dung v&i tat ca can bo, cong chirc va lao dong cac phong chuyén mon thude Ban
Quan ly Khu kinh té.

3. TAI LIEU VIEN DAN.

- Luét Ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;
- Luat Ngan sach Nha nuéc s 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

- Nghi dinh s§ 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot so6 diéu cua Luat Ké toan 2015;

- Thong tu 71/TT-BTC ngay 10/8/2018 quy dinh vé& ché d¢ tiép khach nuée ngoai
vao lam viéc tai Viét Nam, chi t0 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam va chi tiép
khach trong nudc;

- Thong tu 54/2021/TT-BTC, ngay 06 thang 7 nam 2021 sira ddi, bd sung khoan 4
Diéu 35 Thong tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam 2018 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh ché do tlep khach nudce ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi t6 chire
hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché dé tiép khach trong nudc;

- Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tic
phi, ché do t6 churc cac cudce hoi nghi:

- Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cua B Tai chinh Quy dinh ché do
cong tac phi cho can bd, cong chirc Nha nudc di cong tac ngdn han ¢ nudc ngoai do ngan
sach Nha nude bao dam kinh phi;

: - Théng tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B Tai chinh huéng dan ché do
ké toan hanh chinh, su nghiép;

- Nghi Quyét s6 14/2019/NQ-HDND ngay 23/7/2019 ctia Hoi dong nhén dan tinh Lai
Chéu Ban hanh quy dinh ché do tlep khach nudc ngoai, to chtrc hdi nghi, héi thao qudc té
va chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh;

e Quyét dinh sb 37/2019/QD-UBND ngay 18/10/2019 cia UBND tinh Lai Chau quy
dinh vé quan ly, sir dung kinh phi dao tao, boi dudng, cong chire, vién chirc va ho trg luan
chuyén cén bd, cong churc trén dia ban;




- Quy ché chi tiéu noi bd, Quy ché quan 1y sir dung tai san cong ciia Ban Quan Iy
Khu kinh té tinh Lai Chau.

4. DPINH NGHIA/VIET TAT

TB ; Truong Ban

PTB : Phé Trudng Ban

ik = : Truong phong

PL : Phé duyét

KT : Ké toan

TQ : Tha quy
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5.1.6 £ o Vo so Kiém tra Téng
Ke toan theo ddi hop
. A
5.1.7 Ké toan Bio céo
5.2 Méb ta:

‘5.2.1. Can ctr tinh hinh thyuc hién nhiém vu dugc giao va cac chi phi thuc té. Cép ctr
nhu cau thanh toan. Cén bg, cong chirc va lao dong viet gidy dé nghi thanh toan giri vé Ké
toan theo mau s6 C42-BB (PL 01-03).

5.2.2. Pinh ky sau 7 ngay nhan dugc gidy dé nghi thanh toan, ké toan cén cur quy ché
chi tiéu ndi by cua co quan va cac quy dinh cta tai chinh, téng hop nhu cau thanh toan theo
quy dinh trinh Truéng Ban hodc ngudi duge uy quyén phé duyét theo mau 02/B9 tai chinh.

5.2.3. Can ctr nhu cau thanh toan ctia Can bo, cong chiic va lao dong da duge phé duyét,
ké todn thyc hién giao dich thanh toan véi kho bac (chuyén khoan) hodc ¢in ctr vao nhu cau
thanh toan tién mit, thu quy thuc hién rit du toan tai kho bac ndp quy.

5.2.4. Thi quy thuc hién chi tra tién cho can bd cong chiic Theo mau 01 cuia B9 tai
chinh.

Truong hop dé nghi thanh toan khong dat yéu cau, Ké toan thong bao cho Can bo,
cong chtre, lao dong va cung tim bién phap giai quyét.

5.2.5. Cén ct chi phi di thanh toan ké toén kiém tra, vao so theo quy dinh, tong hop,
1én cac bi€u bang.

! 5.2.6. Ké toan thuc hién viéc thanh quyét toan véi Can bd, cdng chirc va lao dong céd
day du cac giay to sau:

- Gidy dé nghi thanh toan.

- Cac ching tur:

+ Hop ddng kinh té (néu c6).

+ Bién ban nghiém thu, ban giao (néu c9).
+ Bién ban thanh ly hop dong (néu c6).

+ Hod don tai chinh.

+ Bang ké mua hang.

+ Gidy di duong.

5.2.7. Cubi quy, cudi thang 12, ké toan tong hop lap bao cdo tai chinh trinh Truéng
Ban xac nhéan.




5.3 Tiéu chi logi bo khong thanh toan.

Tiéu chi loai b6 khong thanh toan:

- Nhu cdu thanh toan khong dung véi quy ché chi tiéu ndi b, quy dinh cta Tai chinh.

- Cong chure, vién chirc va lao dong khong thuc hién ding nhiém vu dugc giao.
6. BIEU MAU.

PL 01-01 : Phiéu thu
PL 01-02: Phiéu chi
PL 01-03: Gidy dé nghi thanh todn tam ting

7.HO SO CAN LUU.

Ké toan thuc hién luu trir ho so thanh toan theo quy dinh tdi thiéu 1a 10 nam.



DPon vi: BQL Khu kinh té
Ma QHNS: 106 1279

PL 01-01

Mau sb C40 -BB
(Ban hanh theo Théng tw s6 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua B9 trucng Bé Tai chinh)
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Pon vi: BQL Khu kinh té
Ma QHNS: 106 1279

PL 01-02
Miu s6 C41 -BB
(Ban hénh theo Théng twr s6 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua Bo truong Bé Tai chinh)
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PL 01-03

DPon vi: BQL Khu Kkinh té MAiu s6 C42-BB
Ma QHNS: 106 1279 (Ban hanh theo Thong tw $6 107/2017/TT-BTC

ngay 10/10/2017 cua Bé truong Bo Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
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-S4 tién tam ting dugc thanh todn theo bang dudi day:
Dién giai So tién
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I. S6 tién tam Ung
1. SO tam tng cac ky trude chua chi hét
2.86 tam tng ky nay:
-Phiéu chi s6... ...ngay ...
-Phiéu chi s6:......ngay... ...

I11.S6 thira tam (rng d& nghi ndp tra lai
IV. S6 dé nghi chi b6 sung

Thi truwéng don vi K¢é toan Phu trach bo phin  Nguoi dé nghi thanh toan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




