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1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh théng nhét trinh ty tién hanh danh gia can bo, cong chirc
va lao dong hang nim cta Ban Quan ly Khu kinh té tinh Lai Chau, nham 1am 15 ning
luc, trinh 30, két qua cong tac, phém chit dao dirc @ 1am co so bd tri, st dung, bd
nhiém, dé bat, dao tao, boi dudng va thuc hién cac chinh sach d6i véi can bd, CCVC-
LD Ban theo ding quy dinh cia Nha nude.

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung dbi véi hoat dong danh gia CBCC-LD hang nam.

- Thurc hién théng nhét déi véi cdng chirc, vién chirc va lao dong trong toan co quan.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Ludt Cén bd Cong chic sb 22/2008/QHI2 ngay 13/11/2008; Luat so
52/2019/QH14 stra doi, bd sung mdt s6 didu ciia Ludt can bd, cong chirc va lut vién chic;

- Luét Thi dua, Khen thuong sé 06/2022/QH15 ngay 15/06/2022;

- Nghi dinh sé 111/2022/NB-CP ngay 30/12/2022 vé hop dong ddi véi mot s6
loai céng viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gié, xép loai chat lugng
can bd, cong chure, vién chuc; Nghi dinh sb 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 stra d6i,
bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/NB-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 vé
danh gia, xép loai chét luong cén b, cong chire, vién chirc;

- Quyét dinh 52/2022/QD-UBND ngay 30/12/2022 ban hanh Quy dinh chiic ning,
nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ctia Ban Quan ly Khu kinh té tinh Lai Chau;

- Can ctr Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 20/6/2024 ciia UBND tinh
Lai Chau ban hanh Quy dinh phéan cép quan ly cong chtrc, vién chtic thudc pham vi
quan ly cia UBND tinh Lai Chau.

4. PINH NGHIA /VIET TAT

- CC: Cong chrc; - CBCCVC: Can bg, cong chuc, vién chrc;
- VC: Vién chuc; - HDTPKT: Hoi dong thi dua khen thuong;
- LD: Lao dong; - Cac Phong, TT: Cac Phong, Trung tam thudc Ban.




Quy trinh danh gia céng chire, vién chite  MS: QT.VP.09 LBH: 01
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu dd quy trinh
Cic Trach ’ Thoi gian
bu:’rc nhiém thuc Trinh tu cong viéce Tai liéu/ can cr Ket qua cong viée (Ngay)
hi¢n Ca bigt | Liy ké
- Luét Thi dua, khen thudng nim |- Vin ban huéng dian danh | Quy IV
3 2022 gid CBCC va binh xét thi hang
s - Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP dua khen thuong cudi ngm; | nim
i byl - Nghi dinh s& 90/2020/ND-CP ngay | - Phicu danh gia (néu c6).
hanh danh gia » 2 ; By
. i COVC 13/8/2020 cua Chinh phu; Nghi dinh
1| Vanphong s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023
ctia Chinh phu;
- Van ban hudng dan cua cép trén
- BM.VP.05.01 (CC)
- BM.VP.05.02 (VC)
- Vin ban huéng din dénh gid | - Ban tuy kiém diém dénh | Dénh gié
e —— CCVC va binh xét thi dua khen | gia, phdan loai CCVC-LD hang
2 Gt i & thudng cudi nam cua Van phong. trong nam. thang
- Phiéu dénh gia (néu co).




Quy trinh danh gia cong chic, vién chirc

MS: OT. VP.09

LBH: 01

Cac
budec

Trach
nhiém thuc
hién

Trinh tw cong viéc

Tai liéu/ ciin cir

Két qua cong viée

Thoi gian
(Ngay)

Ci biét | Liiyké

Cac phong,
i

Phong, Trung tam
danh gia, nhén xét

- Két qua cong tac trong nim cia
tung phong, Trung tam.

- Ban ty kiém diém danh gia, phan
loai CCVC-LD trong nam cua ca
nhan

- BM.VP.05.01 (CC)

- BM.VP.05.02 (VC)

02 bd hd so phan loai, kiém
diém CCVC-LDP gom:

- Ban tu kiém diém cua
CCVC-LD (c6 xac nhan,
danh gia nhdn xét clia cic
phong, Trung tam);

- Bién ban hop cua phong,
don vi v¢ danh gia, phan
loai CCVC-LDb;

- Ban thanh tich cua phong,
Trung tam va ca nhan dugc
dé nghi xét khen thudng.

15/11

Vin phong

A

Tong hop két qua tir cac
Phong

- Ban tu kiém diém cta CCVC-LD (co
xac nhan, danh gia nhan xét cua cic
phong, don vi);

- Bién ban hop cta cic phong, Trung
tam vé danh gia phan loai CCVC-LD;

- Ban thanh tich cua phong, don vi, cd
nhin dugc dé nghi xét khen thuong
(néu co).

- BM.VP.05.01 (CC)

- BM.VP.05.02 (VC)

- Biéu tong hop két qua binh
biu, xép loai CCVC-LD &
cac Phong, Trung tam;

- Phiéu binh bau, xép loai
CCVC-LP cua toan thé co
quan trinh HQi nghi Hoi
dong THKT.

Pén
ngay
30/11

Hoi dong
TPKT

Hop Hoi dong TDKT

I

- Biu tong hop két qua binh bau, xép
loai CCVC-LD ¢ cac Phong, Trung
tam;

- Phiéu binh bau, xép loai CCVC-LD
cla toan thé co quan trinh Hoi dong
TDKT.

- Phiéu binh bau, xép loai
CCVC-LP cia toan thé co
da dugc cac thanh vién Hoi
dong TPKT binh bau, xép
loai.
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5.2. Dién giai lwu dd

5.2.1. Huéng din cic don vi tién hanh dinh gid CCVC.

Dinh ky vao cudi nim, Van phong xdy dung vin ban hudng din va to
chire phat phi€u danh gia CCVC (BM.VP.05.01, BM.VP.05.02) cho cac phong,
Trung tdm, CCVC-LD tién hanh danh gia, xép loai.

5.2.2. Cdan nhdn tw danh gia

Coéng chuc ty nhén xét, danh gia theo ndi dung Piéu 18, Chuong 3
(BM.VP.05.01); vién chirc va lao dong danh gia theo néi dung Diéu 19, Chuong
3 cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP (BM.VP.05.02).

Dbi véi Lanh dao Phong, Trung tam, ngoai viéc tw nhén xét, danh gia theo
ndi dung trén con phai danh gia vé két qua hoat dong cta Phong, Tlung tam
minh, kha nang t6 chiic quan 1y, tinh than hop tac véi cac Phong khéc va muc do
uy tin voi moi nguoi.

5.2.3. Don vi danh gid, nhan xét

Cac phong, Trung tam noi CBCCVC-LD lam viéc t6 chuc kiém diém,
gop y kién, danh gia va ghi y kién nhén xét cua phong, don vi vao Ban tu nhéan
x€ét, danh gid cua CBCC theo nguyén téac da so.

Trudng phong tién hanh nhén xét, dénh gia va cho diém theo biéu mau
BM.VP.05.01, BM.VP.05.02.

Truéng phong truc tiép can cir theo 03 ndi dung:

+ Ban tu danh gia cua cong chuc, vién chirc va lao dong;

+Y kién déng gop cua tap thé;

+ Su quan ly, theo doi ctiia minh.

Cac phiéu danh gid sau khi co y kién cia Trudng phong, Trung tam duogc
chuyén vé Vian phong dé tong hop bude dau.

5.2.4. Tong hop két qua tiv cic don vi

Trén co s¢ bién ban hop va kqét qua xép loai CCVC-LD cua céac phong,
Trung tdm, Van phong tién hanh tong hop, 1ap bao céo két qua vé xép loai
CCVC-LD cua céc phong; xay dung phiéu binh bau, xép loai CCVC-LD chuén
bi cho Hop Hdi1 dong TPDKT co quan va bao cédo Truong Ban.

5.2.5. Hop Hji dong TDKT

Sau khi c6 tong hop két qua danh gla cong chuc, vién chuc & lao dong;
két qua cuia Hoi dong xét duyét sang kién cap co so (Quyét dinh cong nhan sang
kién), Truong Ban t6 chirc hop Hoi dong TDKT cua Ban dé tién hanh danh gia,
binh bau, xép loai CC-LD trong pham vi toan thé co quan.

5.2.6. Tong hop két qua binh bau, xép loai
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Cin ctr vao két qua binh bau, danh gia, xép loai tai cude hop ctia Hoi dong
TDKT Ban, Vén phong tong hop, lép hé so danh giad CCVC-LD va thong bao
két qua danh gia xép loai dé toan thé CCVC-LD trong co quan dugc biét.

5.2.7. Gidi quyét khiéu nai theo tham quyén

Khiéu nai vé& nhan xét danh gia: Coéng chiic, vién chue va lao dong cd
quyén khiéu nai, trinh bay y kién, bao luu va bdo cdo 1én cap trén nhiing van dé
khong tan thanh vé nhén xét, danh gia dbi véi ban than minh nhung phai chap
hanh y kién két luan ciia co quan quan 1y c6 thim quyén (theo phan cap quan ly
cOng chuc).

Giai quyét khiéu nai: Néu c6 khiéu nai vé danh gia cong chure, vién chirc thi
Trudng Ban c6 trach nhiém xem xét, két luan va thong bao dén ngudi khiéu nai.

5.2.8. Quyét dinh cong nhin két qua ddnh gid, phén logi.

Cin ctr ho so danh gia CCVC-LB, két qua giai quyét khiéu nai, Truong Ban
chinh thtrc danh gia, xép loai va ky tén vao BM.VP.05.01, BM.VP.05.02 “Phiéu
danh gi4 cong chiic, vién chiic hang ndm” va thong bao két qua danh gia t6i timg
cdng chire, vién chuc va lao dong dugc biét.

Vin phong tham muu Trudng Ban du thao quyét dinh cong nhan két qua
danh gia, phan loai CCVC-LD; cac thu tuc khen thudng, ky luat va dé nghi khen
thuong, ky luat (néu co).

5.2.9. Luwu ho so

Vin phong c6 trach nhiém l4p va luu giit ho so theo mue 7 ctia quy trinh nay.

6. BIEU MAU.

STT Ky hiéu biéu miu Tén biéu miu
BM.VP.05.01 Phiéu danh gi4 cong chirc hang nam
BM.VP.05.02 Phiéu d4nh gi4 vién chtc hang nam

7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém

STT Tén ho so
luu

Thoi gian luvu

Phiéu dénh gia cong chirc hang nim Theo quy dinh

s H6 so can bo
2 | Phiéu danh gié vién chirc hang nam

Danh gia, phan loai cong chic, vién | Van phong -
;| chic va Don thu khiéu nai, két luan | Ho so cén bd
khiéu nai cta co quan kiém tra, thanh
tra (néu co)

5 nam
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BM.VP.05.01.CC
UBND TINH LAI CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Péc lap — Tu do — Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
Nam ....

2 575 71 LI ————
Churc vu, chlrc danh: .......oooveviviiiieieeeeeeeeee e
551 O T D O ———
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tudng:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................
.......................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh ré ndi dung
cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat luong, tién do cong viéc):

.......................................................................................................

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i véi nhiing vi tri tiép xuc
truc tiép hodc tryc tiep giai quyet cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHU'C LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cta co quan, to chuc, don vi dugc giao lanh dao, quan
1y, phu trach (xac dinh r6 ndi dung cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat
lugng, tién do cong viée):

8. Nang luc lanh dao, quan ly:



.......................................................................................................

.......................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét vu, khuyét diém:

.......................................................................................................

.......................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém;
khong hoan thanh nhiém vu).

NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho nguoi ding dau don vi cdu thanh (néu cd))

.......................................................................................................

....... , ngay ....thang....nam......
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
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(Phan danh cho cép c6 thim quyén danh gid)
1. Nhén xét uu, khuyét diém:

.......................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Hoan thanh xuét sdc nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhén dinh chiéu hudng, trién vong phat trién cua can bo:

.......................................................................................................

vy NEAY ....thang....ndm.....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Kytén, ghi ro ho tén)
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UBND TiINH LAI CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Péc lap — Tw do — Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Nam ...

HO VA €117 et e e e e e e e e e e e e e e s et eeas
Chttc danh NZHE NZRIEP: ....v.vveeeeeereeeeeeeeee e s ee s eesre
Pon Vi SR DL sinssmmmmmsmmnsmamsarassmms s s s mnss
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tudng;:

.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd0 ndi dung
cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viée):

.................................................................................................................

6. Thai d6 phuc vu nhan déan, doanh nghiép (d6i véi nhimg vi tri tiép xtc
truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ctia ngudi dan va doanh nghiép):

.................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

7. Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chirc, don vi duoc giao quan ly, phu
trach:

.................................................................................................................



9. Nang luc tép hop, doan két:
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhéan xét wu, khuyét diém:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sac nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).

...... , ngay ....thang...nam .....

NGUOI TU NHAN XET

M. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA PO1 VOI CAP PHO CUA
NGUOI PUNG PAU PON VI SUNGHIEP CONG LAP

.................................................................................................................

.................................................................................................................

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky,ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC



3
(Phan danh cho cép c6 thdm quyén danh gid)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).

..., HEAY ....thang....nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Kytén, ghi ro ho tén)



