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1. MUC PiCH

Quy dinh nay quy dinh trinh tu, ndi dung t6 chire thuc hién nang luong cho
cong chure, vién chue thue Ban Quan ly; dam bao viéc x€t nang luong cua Ban
thuc hién theo ding quy dinh, dam bao quyén lgi cua cong chire, vién chirc tai Ban
Quan ly.

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung dbi véi cong chire, vién chirc Ban Quan ly.

- Vin phong Ban ¢6 trach nhiém gitup Truong Ban thuc hién cac cong viéc
thudc quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN. :

- Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B No6i vu hudng dan
thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi
vGi can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

- Thong tu sé 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B6 Nbi vu stra ddi, bd
sung ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong trude thoi han déi véi
can bd, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B truéng Bo Noi vu
huéng dan thuc hién ché d6 phu cép tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong
chuire, vién chure.

- Quyét dinh sd 22/2022/QD-UBND ngay 06/6/2024 cia UBND tinh Lai
Chéu vé ban hanh Quy dinh phén cdp quan 1y cong chire, vién chiic thude quyén
quan ly cia UBND tinh Lai Chau.

- Quyét dinh s6 66/QD-BQL ngay 10/7/2023 cia Ban Quan ly Khu kinh té
ban hanh quy ché nang béc luong truéc thoi han do 14p thanh tich Xuét sic trong
thuc hién nhiém vu d6i véi cong chire, vién chirc, nguoi lao dong thudc Ban Quan
1y Khu kinh té.

- Toan bd céc quy trinh chét luong theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO
9001:2015 cta co quan hanh chinh nha nudec.

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
- VP: Van phong.
- CB,CCVC : Céan bg, cong chure, vién chuc.
- NLTX: Nang luong thudong xuyén
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- NL TTH: Nang luong trudc thoi han
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5.2. Dién giai hru d6

5.2.1. T ong hop danh sich CCVC dén ky han nang lwong thuong xuyén,
CCVC du dieu kién nang lwong trudc thoi han

- Can ctr vao bang, biéu theo ddi dién bién luong cta cong chirc, vién chiic
toan co quan; Van phong lap danh sach nhiing cong chure, vién chirc dén thoi diém
nang luong thuong xuyén; CCVC du diéu kién nang luong trudc thoi han. thong
bdo xét nang luong va danh sach du bao nang luong trong nam tdi cac phong, Trung
tam.

5.2.2. Tiép nhan ¥ kién phéan héi (néu cd)

Vin phong tiép nhan, téng hop v kién phan hoi cta cac phong, Trung tim;
xem xé&t tiep thu trudce khi hop Hoi dong xét nang luong.

5.2.3. Ra sodt, doi chiéu tiéu chudn xét ning lwong va tong hop danh sdch
xét nang lirong.

Vin phong ra soat, d6i chiéu tiéu chuan, diéu kién cta timg CCVC den thoi
diém nang luong thuong xuyén, du diéu kién nang luong trude thoi han.

5.2.4. Hop Hji dong xét ning lwong.
- Vin phong béo cdo, tham muu hop Hoi dong xét nang luong Ban;

o )2 om LR ddng xét nang luong cua Ban tién hanh hop, xét timg trudng hop du
diéu kién nang luong thuong xuyén, nang luong trudce thoi han.

- Thu ky Hoi déng 14p bién ban;

-Vin phong Thong bao két qua xét nang luong ctia Hoi dong

5.2.5. Tham mwu Quyét dinh ning lwong.

- Can ky Két qua xét nang luong ctia Hoi dong, Van phong tham muu Quyét
dinh nang luong thudong xuyén, nang luong trude thoi han cho ca nhan CCVC du
dieu kién.

5.2.6. Phé duyét.

Vin phong trinh Lanh dao Ban ky ban hanh Quyét dinh nang luong

5.2.7. Chuyén Quyét dinh.

Vin thu don vi chuyén Quyét dinh dén cac bo phan, ¢4 nhan c6 lién quan thuc
hién

5.2.8. Luu ho so

Thuc hién theo phén 7 ctia quy trinh nay.
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BM.VP.07.01

UBND TINH LAI CHAU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: /QD-BQL Lai Chdu, ngay  thang  nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc nang bac lwong thwong xuyén ....

TRUONG BAN QUAN LY KHU KINH TE TiNH LAI CHAU

Céin ¢tk ThONG 1 S6 ... v cve v vur e Clia B6 NGi v huomg dan thue hién
ché dé ndng bdc heong thuong xuyén va nang leong trudc thoi han doi véi cdn
bé, céng chirc, vién chitc va nguoi lao dong; Thong tur .............c..couueeee.. CUQA
Bé Noi vu sura doi, bé sung ché dé ndng bdc luong thuong xuyén, nang bdc
liwong trude thoi han va ché dé phu cdp tham nién vuot khung doi voi can bg,
cong chic, vién chirc va nguoi lao dong;

Can ctt Quyét Ainh 86 .....ooveoeeeeeeeeerernnn, ctia UBND tinh Lai Chdu ban
hanh Quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chiee ctia Ban qudn
ly Khu kinh té tinh Lai Chdu,

Can cw Bién ban hop xét nang luong .............. cua Hoi dong xét ndng
lwong Ban Quan Iy Khu kinh té;

Theo dé nghi ciia Chdanh Viin phong Ban.

QUYET DINH:

Piéu 1. Nang bac luong thuong xuyén d6i véi ong/ba......... ,cong chuc/
Vién chic ......oveneen... , Ban Quan 1y Khu kinh té; Ngach: .....; Ma sé ngach:
s ,tirbac: ..., Hé sb luong: ......... lén bac: ..., Hé s6 Trongs <. .

Piéu 2. Ong/ba ............... dugc hudng muc luong moi va thoi diém dé
tinh nang bac luong lan sau tir ngdy ..............

Pidu 3. Chanh Van phong; Giam ddc Trung tim, Thi trudng céc co quan, don
vi ¢6 lién quan va ca nhan co tén tai Picu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: TRUONG BAN
- Nhu Diéu 3;
- Lanh dao Ban;

- Luu: VT, VP1.



BM.VP.07.02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HQP XET NANG BAC LUONG PQT...NAM....

1. Thoi gian: ..... gi0 ....., ngay ..... thang .....ndm ...

2.Piadim: oo

3. Thanh phén: Toan thé CBVC gom........nguoi, trong do:
- Co mat: nguoi (ty 1€ %);
- Vang mit: nguoi, c¢o ly do:

e LG RIS nmnns soon smmomay sumsmses svsmss sos sow s s e

5 Dai dign Cong Q0o cwsines s s voviss

6. Pai dién cép L csmsmssomssmisoncens smcossnan ol AoTR SR

g T ———————

8. Noi dung:

Can ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B truong B Noéi
vu huéng dan thuc hién ché d6 nang bac lwong thudng xuyén va nang béc luong
trude thoi han ddi voi can bd, céng chire, vién chirc va ngudi lao dong; Thong tu
s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo truéng Bo Noi vu huéng dan thuc
hién ché do phu cdp thim nién vuot khung ddi véi can bo, cong chire,vién chirc va
cac van ban quy dinh khac,

Thuec hién Cong vén sé .../KH-BQL ngdy .../.../... cla ...... V& viéc xét ning
bite oong dot ... DEM ..., (PR VI): seis sawsannn td0 chirc cudc hop véi chuong

trinh cudc ndi dung nhu sau:
- Thong bao céac van ban c6 lién quan;
- Thong bao danh sach du kién nang béc luong dot...nim....;
_ - Ra sodt diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh d6i véi CBVC thugc thanh
phan ning bac luong thudng xuyén va danh sach huong phu cap thdm nién
vuot khung dot ... nam ....;
- Trao d6i, thao luén;
- Biéu quyét;
- Két luan.

9. Trao ddi, thao luan

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
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...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

10. Biéu quyét théng nhét danh sach gém:
- Pé nghi nang bac luong TX: ngudi, dat ty 18....% (dong ¥);
-bé nghi nang bac luong TTH:.....nguoi, dat ty 1€ ....%;
- Bé nghi huéng PCTNVK: ngudi, dat ty 18...%.
11. Két luan:
- Théng nhét danh gia, phén loai muc hoan thanh t6t nhiém vu tr& 1én
cho...CBVC thudc danh sach dé nghi nang béac luong dot...ndm ...;

- Thong nhét danh séch du diéu kién, tiéu chuan dé nghi nang bac luong TX,
TTH va PCTNVK dot .... nam .... (danh sach kém theo bién ban)

Cudc hop két thuc Iuc gio phtt cing ngay

Chung t6i cung xac nhan va ky tén./.

CHU TICH CONG POAN PAI DIEN CAP UY
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
THU KY CHU TRI
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)




